全国教师管理信息系统填写说明

注意：

1、 教师用户只针对证件为18位的有效身份证教师，其他证件无法创建用户。

2、浏览器要求：建议使用谷歌/Google Chrome、火狐/Firefox、IE8及以上版本，最佳分辨率为1280×1024，360等浏览器请切换至“极速模式”，不要使用“兼容模式”。

第一步：系统登录。

教师登录http://jiaoshi.ahedu.gov.cn/，点击“全国教师管理信息系统——教师自助子系统”（非“全国教师管理信息系统”）
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进入教师登录界面：
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用户名为教师个人18位身份证号码，密码为系统自动生成初始密码（密码有效期一周，请在有效期内填报）。输入验证码后，点击登录。

初始密码为多位数字、字母组合，密码三次输入错误，用户自动被锁定，5分钟后自动解除。为防止发生错误，建议复制粘贴。
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教师首次登录，系统会强制修改密码。密码要求由包含数字、小写字母、大写字母或特殊字符在内的至少3种及以上组合组成，强度级别为“强”。
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若忘记密码，请联系人事处师资科进行密码重置，联系电话：5910065。

第二步：信息填报。

密码修改后登陆教师个人界面：
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页面左侧为教师填报的模块，包括带*号的6大必填模块（基本信息、学习经历、岗位聘任、专业技术职务聘任、教育教学、入选人才项目）和不带*号的7大非必填模块。要求必填模块务必填写完整，非必填模块尽可能完善信息。
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点击左侧的基本信息模块，展开基本信息填报界面：
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系统已导入教师姓名、性别、身份证件类型、身份证件号、出生日期、所在二级单位等信息，显示为灰色，不能修改。点击右上角的修改按钮可查看、完善其他信息。

说明：需要上传的照片须命名为教师的个人标识码（系统中教师的唯一识别码），如：L351610182344120991.jpg，而个人标识码只能省级教育主管部门填报审核后生成，故照片暂不上传。
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鼠标停留在填报选项名称处，提示该项信息填报的说明和要求。填报选项右侧带*号的为必填，否则无法保存和提交审核。由于部分选项是否必填需根据左侧或上一行填报内容确定，因此请务必按照自左至右、从上而下的顺序填报。其他模块类似。
完善信息后，点击右上角的保存按钮进行保存。若必填选项未填，无法保存，该选项显示为红色。
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点击学习经历，进入学习经历填报模块。

点击增加按钮，弹出填报对话框。同样，鼠标停留在左上方的“新增学习经历”，提示填写说明和要求。每一个对话框填报一次学习经历，可增加多条记录。
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如填写错误，可选择需要编辑或删除的一条学习经历记录（每次只能选择一条记录），点击编辑或删除按钮进行相应的操作。

例如：入选人才项目内容为“无”，请点击新增，入选人才项目名称选“00-无”选项，点击保存。
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其他模块填报操作类似。不再赘述。
第三步：完整性检测。

所有模块填写结束后，点击页面右上角的“完整性检测”，系统弹出提示对话框，指出哪些必填项信息不完整，待教师个人完善信息后再次进行完整性检测。
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第四步：提交审核。

完整性检测通过后，点击提交审核。完成教师个人信息网上填报。
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