中共安师大外国语学院委员会学生党员发展工作规程表
2011年3月2日
	序号
	工作内容
	工作要求及注意事项
	责任者

	1
	接受入党申请书
半月内与申请人谈话沟通
	1、初步了解申请人的入党动机、思想状况；
2、向申请人介绍培养联系人及学生党员发展工作规程；

3、对申请人提出思想和行为等方面的要求。
	党支部书记

	2
	确定为入党积极分子
	1、填写《入党积极分子考察表》；
2、建立申请人组织发展材料档案。
	党支部书记

	3
	确定培养联系人
	由一名学生党员和一名教师党员担任。
	党支部书记

	4
	培养、教育、考察
	1、经常了解申请人对党的认识、入党动机、思想、工作、学习等方面的情况；对申请人进行党的基本理论、基本路线、基本知识教育，帮助其提高对党的认识；根据申请人实际，有针对性地提出具体要求，明确努力方向；
2、如实向党支部汇报对申请人的有关情况，提出培养教育的意见和建议；
	培养联系人

			3、参加党校培训班学习。
	党支部书记

	5
	确定重点培养对象
	党校培训合格取得结业证书且递交入党申请书五个月以上，经团委推优，培养联系人推荐，由支委会讨论确定。
	党支部书记
培养联系人

	6
	确定发展对象
	1、党校结业半年以上且在经过一年以上的培养教育、考察的基础上，通过召开座谈会、个别谈话等方式，广泛听取党内外群众意见；
2、对收集的意见进行综合分析，由支委会讨论决定拟发展对象，并向支部内党员通报。
	党支部书记培养联系人

	7
	政治审查
	1、查阅发展对象档案和其他有关材料；学业成绩及综合测评均名列班级五分之二以上；
2、通过档案或（函调）了解发展对象直系亲属的情况；

3、入党材料（入党申请、思想汇报、学习成绩表、团组织推优表、党校学员考核表、培养考察表、入党积极分子培养教育考察登记表、群众座谈记录、综合考察材料以及发展对象公示情况登记表等）经党支部书记审核后，报组织员审核；
	党支部书记
院党委秘书

			4、院党委审核入党材料（申请入党时间必须满一年），并将审核意见及时反馈给党支部。
	院党委秘书

	8
	公示
	对拟发展对象进行公示（一周）。
	党支部书记

	9
	领取《入党志愿书》
	党支部书记到学院党委办公室领取《入党志愿书》。
	党支部书记

院党委秘书

	10
	填写《入党志愿书》、确定入党介绍人
	1、向发展对象解释《入党志愿书》内各栏目及其包括的内容，指导其填写；
2、入党介绍人一般由培养联系人担任，也可由发展对象约请或由党支部指定；

3、对发展对象填写的《入党志愿书》和有关情况进行审查。
	党支部书记

	11
	召开支部审查大会
	1、支部全体党员参加，也可接收其他非党积极分子参加；
2、申请人宣读入党志愿书；

3、介绍人介绍情况；

4、参加大会的党员对申请人能否入党要进行充分的讨论，并采取举手或无记名投票的方式进行表决；

5、支部书记宣读支部大会决议；

6、连同申请人入党材料报组织员谈话。
	党支部书记

	12
	谈话
	1、组织员同发展对象谈话，作进一步考察，并将谈话情况和对被发展人能否入党的意见如实填写在《入党志愿书》上；
2、全部材料报学院党委审批。
	院党委委员

	13
	院党委审批
	1、院党委会对发展对象逐一讨论；
2、院党委审批后，在《入党志愿书》交院党委审批一栏盖章。
	院党委书记

	14
	报学校党委组织部备案
	备案内容为：新发展学生党员的姓名、性别、民族、籍贯、入党时间、专业、班级等。
	院党委秘书

	15

	材料（袋）存档

	1、 学生入党档案材料应按年级、发展时间、党员类别（预备和正式）分类存放，以便查阅；

	院党委秘书


			2、 毕业生党员离校，其材料应按规定及时转出。

	党支部书记

院党委秘书



	


